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_ UBND QUANTANBINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do — Hanh phic

$6: 1$O/GDPT Tén binh, ngay 3,3 thdng 5 nim 2019

V& thuc hién cong téc t6 chirc
cudi nam hoc 2018 - 2019

Kinh giri: Hiéu trudng cac truong Mém non, Tiéu hoc, THCS
va don vi truc thudc;

Can ¢ nhiém vu nim hoc 2018 — 2019, Phong Gido duc va Dao tao
huéng dan tridn khai thuc hién cong tac td chirc cudi nam hoc 2018 - 2019 nhu
sau:

I. DANH GIA CHUAN CAN BO QUAN LY, GIAO VIEN

1. Cén cir phap ly

- Thoéng tu s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20 thang 7 nim 2018 cua Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuin Hiéu trudng co s gido
duc phd thong; Cong vin s6 4529/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01 thang 10 ndm
2018 cia B Gido duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién Thong tu
s6 14/2018/TT-BGDDT;

- Théng tu s6 25/2018/TT-BGDDT ngay 08 thiang 10 nam 2018 cua B
truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh chuan Hiéu truéng co s& gido
duc mim non; Cong vin sé 5568/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nam
2018 cia Bo Gido duc va DPao tao vé huéng din thic hién Thong tu
s6 25/2018/TT-BGDDT;

- Théng tu s620/2018/TT-BGDDT ngay 22 thing 8 ndm 2018 cuia B
truémg B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuén nghé nghiép gido vién
co sO gido duc phé thong; Cong vin sé 4530/BGDPT-NGCBQLGD ngay 01
thang 10 ndm 2018 cua BS Gido duc va Dao tao vé hudéng dan thuc hién Théng tu
s6 20/2018/TT-BGDPT;

- Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 ndm 2018 cua Bo
truémg Bd Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién
mam non; Cong vin sb 5569/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06 thang 12 ndm 2018
cua B6 Gido duc va Dao tao vé hudng dan thirc hién Théng tu s6 26/2018/TT-
BGDDT.

2. Quy trinh danh gia chuén nghé nghiép: Thuc hién theo K¢ hoach s
684/KH-GDDT ngay 09 thang 5 nam 2019 cta Phong Gido duc va Dao tao quén
Tan Binh vé viéc trién khai thuc hién danh gia chudn cén bd quan 1y, chuan nghé
nghiép gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s thudc cac don vi trudng hoc
trén dia ban quan Tén Binh.
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IL. PANH GIA XEP LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG

1. Can cir phap ly

- Luat Céan bd, céng chitc ndm 2008;

- Luét Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2015 ciia Chinh phi
v& viéc ban hanh quy dinh danh gia, phén loai can bd, cdng chirc, vién chirc;

- Nehi dinh sé 88/2015/ND-CP ngay 27/7/2017 cta Chinh phi stra ddi, b6
sung mdt sb didu cia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh
phu;

2. Nguyén tic ddnh gid, phén loai

- Béo dam nguyén téc tdp trung dan chu, tu phé binh va phé binh; doan
két, théng nhét; trung thuc, khach quan, toan dién; cong béng, c¢Ong khai, minh
bach; dung thdm quyén, trach nhiém. Léy phém chét chinh tri, dao dirc, 161 séng
lam gbc; két qua, hiéu qua cdng viée 1am thudce do chi yéu trong danh gia, xép
loai hang nam.

- Mirc xép loai déi v6i nguoi ding dau khong dugc cao hon muc xép loai
cia tap thé lanh dao, quan Iy va td chic dang, co quan, don vi noi ngudi dé
dang dau. Mic xép loai chét luong cia tip thé lanh dao, quan Iy khéng dugc
cao hon muc xép loai cia té chire, co quan, don vi.

3. Ndi dung danh gia, phan loai

3.1. Panh gi4, phin loai Hiéu truéng: Déanh gia, phén loai Hiéu truong
théng qua 09 ndi dung thé hién két qua cong tic, tu dudng, rén luyén, két qua
quan 1y hoat dong tai don vi theo chic trach nhiém vu duoc giao, thé hién dugc
vai trd, tinh than trach nhiém cta ngudi ding dau don vi (theo biéu miu Phu luc
2).

3.2. P4anh gia, phén loai vién chirc, nguwdi lao dong: Déanh gid, phz’m
loai Pho Hiéu trudng, gido vién va nhén vién théng qua 04 ndi dung thé hién két
quéa cdng tac, tu dudng, rén luyén, két qua quan ly diéu hanh theo chirc trach
nhiém vu dugc giao (theo biéu mau Phu luc 3).

+ Péi voi Pho Hidu trudéng, TS truéng, T phé, gido vién duoc phén
cOng lam cdng tac Téng phu trach: Ngoai 04 ndi dung danh gié trén, dénh gia
thém 02 ndi dung thé hién ning luc 1anh dao, quén ly, didu hanh, t6 chic thyc
hién nhiém vu va két qua hoat dong duoc giao quan ly.

+ Déi véi gido vién duoc phé‘m cong lam céng tac Téng phu trach phai
két hop véi két qua dénh gia cta Hoi1 ddng doi quén.

* Luu v: Tat ca ndi dung ddnh gid phdi bém sdt timg tiéu chi, tiéu chuan
quy dinh; cd nhdn tu ddnh gia phai thé hién cu thé ket qua da dat duwoc hodc
chira dat duoc trong qud trinh thuc hién nhiém vy, 16, khéi chuyén mén phdi
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danh gia sat thuc té céng viéc, mikc d¢ hoan thanh nhiém vu cua 16 vién tham
muu cho Thii truéng don vi. N§i dung ddnh gid chi dp dung déi voi céng chite,
vién chitc va nhén vién cé tén trong bién ché bang luong. Két hop két qua danh
gid chudn nghé nghiép cdn b quan Iy, gido vién, déng thoi ra sodt cdc tiéu chi
khdc theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP, Nghi dinh s6 88/2015/NP-CP
deé thue hién danh gid cén bé, céng chikc, vién chirc va nhan vién.

4. Quy trinh danh gia cong chirc, vién chirc va nhan vién:

Két hop két qué danh gid chuén nghé nghiép can bd quan ly, gido vién, dong
thoi ra soét céc tiéu chi khac theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP, Nghi
dinh s6 88/2015/ND-CP dé thuc hién dénh gid can bd, cong chirc, vién chirc va
nhan vién.

Dai dién cua cip iy Chi bd hodc Ban chip hanh Céng doan nha trudng cé
nhiém vu chu tri cudc hop trién khai danh gia, xép loal ¢cén bd, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong sau khi két thiic nam hoc 2018 - 2019 (Nam 2019).

4.1. P6i v6i can bd quan ly

Buée 1. Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng thdng qua két qua tu nhan xét,
danh gi4 va ¥ kién nhan xét cta chi bd noi cu tr d61 v6i can bd 1a dang vién
(Phiéu nhén xét dang vién 76) hoic ¥ kién nhan xét cia Mt tran T6 qudc noi cu
trii d6i v6i cén bd chua la dang vién trong hdi déng su pham.

Buée 2. Hoi d@dng su pham tham gia déng gop ¥ kién.

Bude 3. Léy phiéu tin nhiém cén bd quén ly duong nhiém. Can clr vao két
qua danh gi4 can b, cdng chirc, vién chic, Hoi ddng tién hanh 14y phiéu tin
nhiém dbi véi can bd quan ly duong nhiém nam hoc 2018 - 2019 theo quy dinh
(Ban kiém phiéu chi dém s6 luong sé phiéu phdt ra, s6 phiéu thu vao, két qua
kiém phiéu do Ban kiém phiéu ciia truong kiém tra, thwe hién va cong khai theo

quy dinh).

Buée 4. Luu trix két qué d4nh gid vao ho so ca nhan va dugc cp nhét vao
dit lidu hd so dién tir sau khi c6 két qua danh gia.

4.2. P6i véi vien chire, nhan vién khoéng gii chire vu can bd quén Iy

Bude 1. Trién khai hop Té/ Khdi c6 su tham gia clia dai dién Ban gidm
hidu, time thanh vién trong td doc ban tu nhdn xét, dénh gid va ¥ kién nhan xét
cua chi bd noi cu tra (Phiéu nhén xét dang vién 76) hodc y kién nhén xét cla
MTTQ noi cu trti di véi can bd chua la dang vién. T déng gbp ¥ kién cho timg
thanh vién, ghi nhén y kién cu thé wu, khuyét diém vao phiéu danh gia.

Buée 2. Té trudng tong hop két qua danh gi4 cla T&/ Khébi vao phiéu
danh gi ¢ nhan (Y kién nhdn xét cia chi b noi cu trii ¢6 thé ghi nhan lai trong
phiéu ddnh gié hodc photo dinh kém theo phiéu ddnh gid).

Buée 3. Trién khai Hop Ho1 d’on0 su pham, T trudng thdng qua bang
tdng hop v kién dénh gid nhan xét cla timg thanh vién trong td trudc Hoi dong
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su pham. Hodi ddng sur pham tham gia déng gép, bd sung ¥ kién dénh gia. T6
truéng ghi nhén, bd sung ¥ kién danh gia cia Hdi déng su pham vao phiéu danh
gi4 dbi v6i thanh vién cua td.

Budc 4. Hiéu truéng danh gi4, phéan loai vién chirc, nhén vién va cong
khai két qua d4nh gia theo diing quy dinh.

Buéc 5. Két qua dénh gid dugc luu trir vao hd so ca nhan va dugc cép
nhat vao dir liéu hd so dién ti.

* Lyu ¥ chung déi véi cdn bé quan IV, gido vién va nhdn vién:

- Nhiing doi tuong dang nghi thai san; nghi khong huéng hrong; dang di
hoc tdp trung ciing thudc dién thyec hién danh gia hang nam.

- Viéc cong khai duoc thwe hién bang nhiéu hinh thirc khdc nhau tiyy theo
tinh hinh thuc 1é tai don vi va duoc ghi nhdn lai b&ng bién ban.

- Truong hop cdan bg quan Iy, gido vién, nhdn vién khong dong y véi két
qua dénh gid thi ¢6 y kién phan héi bang vén ban giri triee tiép Thii trudng truec
tiép quan Iy trong vong 07 ngay ké tir ngay cong khai két qua déanh gid.

- Viéc danh gid la can cur tuyén chon dé quy hoach, dao tao, béi dudng,
ludn chuyén, diéu dong, bé nhiém, bé nhiém lai, gioi thiéu umg cu, mién nhiém,
khen thiomg, ky ludt va thuc hién ché do chinh sdch déi véi cdn bd, cong chirc,
vién chitc (CBCCVC). Viéc danh gia phai can cit vao chirc trach, nhiém vu duoc
giao va két qua thuc hién nhiém vu. Viéc danh gida can lam rd wu diém, khzgzér
diém, tén tai, han ché vé phdm chat, néng lue, trinh dé cua ngiroi duoc danh
gid. Viéc danh gid, phdn loai céng chirc. vién chitc quan Iy phai dua vao két qua
hoat dong cua don Vi.

- Truong hop cdn b quan Iy, gido vién, nhdn vién khong hoan thanh
nhiém vu 02 nam lién tuc, Hiéu truong don vi lam hé so dé xudt giai ngzét thoi
viéc theo dé dn tinh gicn bién ché ciia don vi |

- Truong hop cdn bd qudn Iy, gido vién, nhdn vién la cong chirc, vién
chite ¢6 01 nim khong hoan thanh nhiém vu va 01 ndm hoan thanh nhiém vu
nhung khong thé bé tri viéc lam khdc phit hop, Hiéu trudng don vi ra sodt, bé
sung dua vao doi tuong thiee hién tinh gian bién ché ndm 2019.

III. QUY HOACH CHUC DANH CAN BQ QUAN LY NAM HQC 2018 —
2019 VA 2019 — 2020.
1. Cén cur phap ly
- Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 2 nim 2003 cia Thu
twéng Chinh phu vé& viéc ban hanh quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tlr chirc, mién nhiém can bd, cdng chirc lanh dao.



- K& hoach s 63-KH/QU ngay 11 thang 01 nam 2017 cla Quén uy Tan
Birth vé& quy hoach ngudn nhén sy cép Uy va cén bd lanh dao, quéan 1y cia quén
dén nam 2025 va nhimg nam tiép theo.

- Quyét dinh sé 48 - QD/DU ngay 04 thang 4 nam 2019 cia Uy ban nhan
dan quén Tén Binh v& viéc viéc ban hanh Quy trinh thuc hién thi tuc bd nhiém,
bd nhiém lai, tir chirc, min nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng don vi su
nghiép gido duc cong lap thude Uy ban nhan dan quén Tan Binh.

- Quy dinh sé 04-QPi/QU ngay 10 thang 4 ndm 2019 cia Quén uy quén
Tan Binh vé phén cip quéan 1y can bd va bd nhiém, giéi thiéu can bd tng cur.

2. Tiéu chuén, diéu kién, dbi twomng, co cAu dd tudi gioi thiéu vao quy
hoach
2.1. Tiéu chuén, diéu kién

-Vé phﬁm chét chinh tri, dao dirc, 16 séng: nhén thic, tu tudng, chinh
tri; viéc chép hanh dudng 1éi, cha trvong cia Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc; viée gilt gin dao dirc, 161 séng, y thirc trach nhiém trong viéc chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khac; tinh trung thuc,
cdng tdm, khéach quan, y thic td chirc ky luat; viéc chdp hanh chinh séch, phap
ludt clia vo, chdng, con; y thirc phuc vu nhén dén, mdi quan hé mat thiét véi
nhan dan.,...

- Kién thire, niing hre thwe tién: trudng thanh tir co s6, y thirc hoc tép
ning cao nhin thuc, trinh d chuyén mon, néng luc, ban linh cong tac, qua hoat
déng thuc tién thé hién tinh chi dong, sang tao trong td chirc diéu hanh, chimg
t6 12 ngudi ¢6 tr duy déi méi, thé hién & két qua, hiéu qua cong tac; mirc dd
hoan thanh chtre trach, nhiém vu dugc giao; kha nang doan két, tap hop, quy tu
can bd; kha nang du béo tinh hinh, xir Iy nhimg tinh hudng phtc tap phat sinh
trong nganh, linh vuc cong tac.

- Uy tin: thé hién thong qua viéc liy phiéu tin nhiém va két qua danh gia
can bd hang nam.

- Sire khée: bao dam strc khoe dé hoan thanh tdt chirc trach, nhiém vu cua
chirc danh quy hoach.

- Chidu huéng, trién vong phat trién: kha ning dép tmg yéu cau nhiém
vu khi duoc bd tri vao chirc danh theo quy hoach.

2.2. Déi twong gi6i thiéu vao quy hoach: 12 dang vién c6 du tiéu chuén,
diéu kién; c6 ddy du cac bang cip, chimg chi chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh (khong gi6i thiéu céac trudng hop dang hoc hodc chd nhén ching chi), o
trinh d6 tir dai hoc chuyén nganh tré 1én vé chuyén mén, nghiép vu; trinh dd ly
ludn chinh tri tur trung c:ép trd 1én; c6 kha nang trién vong dé duoc quy hoach,
con di tudi bd nhiém it nhét 12 mot nhiém k¥ tinh tir thang 08 nam 2020.

3. Quy trinh trién khai thue hién cong tac quy hoach
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3.1. Giéi thidu ngudn quy hoach thong qua Hdi nghi cin bd chii chdt (Lan 1)

Budc 1. Ban giam hiéu nha trudng thuc hién phiéu dé& xuit, gidi thiéu
nguén nhan sur can bd quy hoach chirc danh can bd quén ly.

Budéc 2. Trién khai hop Hoi nghi can bo chu chét 1an thir nhit dé gidi thidu
va théng nhit danh sach nhén su dua vao quy hoach:

- Thanh phan tham gia Hoi nghi c4n bd cha chét: Chi uy, Ban gidm hiéu,
Chu tich cong doan, Bi thur chi doan, T4 trudng chuyén mon.

- Trinh tu:

+ Hiéu trudng hodc Bi thu Chi bd chu tri, quan triét muc dich, yéu céu, tiéu
chuén, co ciu nguén can by quy hoach vao cac chuc danh, gi61 thiéu danh sach
nhén su dua vao quy hoach chic danh Hiéu trudng, Phé Hi€u trudng.

+ Thanh vién tham du hop, c6 ¥ kién va gi6i thiéu thém ngudn quy hoach
ngoai danh sach (néu ¢6 va ngudi duoc dé cir bd sung phai dam béo cac tidu chi,
tiéu chudn quy dinh).

+ Téng hop v kién, thdng nhit bang cach bé phiéu giéi thiéu va chét danh
sach duoc dua vao quy hoach dé gi6i thiéu dén Hoi déng su pham.

3.2. Gi6i thiéu ngudn quy hoach théng qua Hgi dong suw pham

Can cir két qua 1am viéc cia hdi nghi can bd chu chdt, dai dién Chi uy hoic
Hiéu trudng don vi chu tri hop Hoi ddng su pham 13y ¥ kién g6p ¥ va bo phiéu
tin nhiém quy hoach theo quy trinh nhu sau:

Buée 1. Thong qua tidu chudn quy dinh ddi véi déi tuong dua vao quy
hoach chirc danh cén bd quan ly

Budc 2. Thong qua két qua lam viéc cia cude hop cén bd chi chét va
danh sach nhan su du kién dua vao quy hoach.

Buéc 3. Hoi dong su pham tham gia déng gdép v kién dbi véi timg nhan
su du kién dua vao quy hoach va dé xudt bd sung (néu c6)

Buéc 4. Sau khi thao luin, théng nhit danh sach quy hoach va khéng con
y kién khéc. Pon vi tién hanh thanh 14p ban kiém phiéu thuc hién quy trinh bd
phiéu, kiém phiéu va cong khai két qua kiém phiéu theo quy dinh truéc su
chimg kién cua tap thé Hoi ddng su pham.

3.3. Théng nhit danh sich va @& nghi phé duyét quy hoach théng qua
Hdi nghi cdn bd chii chdt (Lan 2)

Can cir két qua 1am viéc cia Hoi dong su pham, Hiéu trudng tridu tip hoi
nghi cén bd chii chét Lan 2 @& bé phiéu tin nhiém dbi véi nhan sy dugc Hai
dong su pham théng qua, tién hanh 1ap hd so d& nghi cdp c6 thim quyén thim
tra tiéu chudn chinh tri va xem xét phé duyét quy hoach (théng qua Phong Gido
duc va Dao tao).

3.4. P& nghi phé duyét quy hoach: Nhén su dé nghi phé duyét quy hoach
phai c6 két qua thdm tra tiéu chuén chinh tri theo quy dinh, dap tmg duoc céc
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tiéu chudn, diéu kién, co céu, sb lugng theo quy dinh. Mot bd hd so phé duyét
quy hoach ctia don vi bao gém 02 loai hd so sau:

- Cong van dé nghi phé duyét (Theo mdu).

- Danh sich dé nghi phé duyét nim hoc 2018 — 2019 va 2019 — 2020 (Theo

mau).

- Trich Bién ban hodc photo Bién ban hop can bd chi chét (Kp hop lan ).

- Trich Bién ban hodc photo Bién ban hop Héi déng su pham vé cong tic quy
hoach.

- Trich Bién ban ho#c photo Bién ban hop can bd chu chdt (Ky hop lan 2).

- Hb so c4 nhan duoc gidi thidu quy hoach:

+ Ban so yéu Iy lich Mau 2¢-BNV/2008 ctia ¢4 nhén.

+ Van bang, chimg chi phit hop véi vi tri chirc danh quy hoach.

+ Két qua d4nh gi4 phan loai 02 nam lién tiép gan nhit.

+ Phiéu nhan xét Pang vién noi cu tra theo Quy dinh 76-QB/TW.
IV. TIEN PO THUC HIEN

Céac don vi ¢6 thé két hop cac ndi dung hop khac nhau trong qua trinh
trién khai thuc hién nhung phai dam béo ddy dii ndi dung, quy trinh theo quy
dinh. Bién ban phai thé hién duoc tit ca noi dung, trinh tu, két qua cudc hop,
duge thu ky théng qua ndi dung bién ban va ghi nhén cac y kién (néu c6). Thoi
gian hoan thanh ho so té chirc cudi nam giri v& Phong Gido duc va Dao tao (thdy
Hodng Huy), chdm nhét ngay 31/5/2019. Hb so bao gbm:

3.1. Ho so d4nh gis chuin nghé nghiép

- Pbi v6i can bd quan ly: Ban tu dénh gia cia Hiéu truéng, Phé Hidu
truéng va Bang tong hop theo Mau 5a-CBQL.

- Béi véi gido vién: Bang téng hop két qua tu danh gia theo M3u 5a- GV,

3.2. H6 so danh gis theo Nghi dinh s§ 56/2015/ND-CP

- Pbi véi CBQL-GV-NV: Nop 01 ban sao phiéu danh gia nhan xét kém
két qui d4nh gia ctia Chi bd noi cu tra hodc y kién nhan xét cia MTTQ noi cu
tri ddi véi can bd, gido vién, nhan vién chua la dang vién. Phiéu danh gia phai
thé hién ddy du y kién cua tap thé don vi, ngudi quan ly truc tiép va két qua
danh gia phéan loai cua Thu truong don vi.

- P6i v6i trudng hop duoc déanh gia mirc d6 khong hoan thanh nhiém vu
hodc hoan thanh nhiém vu: Nép bd sung thém 01 ban sao phiéu danh gia nhan
xét (dinh kém danh sach theo biéu MAu 4).

3.3. Ho so quy hoach:

Pé dam bao cong tic quy hoach hang nim, Phong Gido duc va Pao tao dé
nghi tit ca cac don vi chu déng bdi dudng ngudn nhan luc dép tmg di didu kién,
tiéu chuan @ gidi thiéu vao quy hoach theo quy trinh huéng dan tai Muc 3 Phén
III cua vin ban.



* Luu v

- Don vi chi thuc hién quy hoach déi véi ngué‘n nhén su tai ché (nhdn su
dang céng tdac tai don vi).

- Déi v6i nguén nhdn su tir noi khdc da dwoe phé duyét quy hoach, néu
don vi xét thdy nhén su chura dép 1mg duwoc yéu cdu nhiém vu tai chire danh quy
hoach cén duwa ra thi xin v kién Phong Gido duc va Pao tao bc%ng van ban.

3.4. Biéu miu théng ké: Don vi thuc hién cic biéu mau théng ké, ddng
thoi giri kém file vé email: tochuc.gddt.tanbinh@tphem.gov.vn.

Trén ddy 13 Hudng din thuc hién cong tac t§ chirc nhan su cudi nam hoc
2018 - 2019, yéu cau Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trién khai
thue hién. Néu ¢6 vudéng mic, dé nghi cic don vi lién hé phong Gido duc va Pao
tao (B6 phén t6 chirc) dé dwoc huéng dan./ A

Noi nhgn: JUw>=
- Nhu trén;

- Truong BDGD/Q;
- BLD/PGDDT:

- Luu.

Tran Khic Huy
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